
รูปแบบของรายงานสหกิจศึกษา หลักสูตรบริหารธุรกิจ

สำหรับนักศึกษารหัส 55 เป็นต้นไป ในการปฏิบัติสหกิจศึกษาคร้ังท่ี 1

เน้ือหาของรายงานสหกิจศึกษาในส่วนของเน้ือหาหรือรายละเอียดการปฏิบัติงานของนักศึกษา

แต่ละคนจะแตกต่างไปตามการปฏิบัติงานและปัญหาท่ีพบ ท้ังน้ีเพ่ือให้การจัดทำรายงานเป็นไปในทิศทาง

เดียวกัน  หลักสูตรบริหารธุรกิจ จึงกำหนดรูปแบบรายงานสหกิจศึกษาสำหรับนักศึกษา ดังน้ี

รูปแบบของรายงาน ประกอบด้วย

● ส่วนท่ี 1 ส่วนนำ

● ส่วนท่ี 2 ส่วนเน้ือหา

● ส่วนท่ี 3 เอกสารอ้างอิง

● ส่วนท่ี 4ภาคผนวก

● ส่วนท่ี 5ประวัติผู้เขียน

ส่วนท่ี 1 ส่วนนำ  ประกอบด้วย

● ปกหน้า

● ปกใน

● หน้าอนุมัติ

● บทคัดย่อภาษาไทยไม่เกิน 1 หน้า A4

● กิตติกรรมประกาศ

● สารบัญ

● สารบัญตาราง (ถ้ามี)

● สารบัญภาพ (ถ้ามี)

ส่วนท่ี 2 ส่วนเน้ือหา แบ่งออกเป็น 4 บท คือ

● บทท่ี 1 บทนำ

1.1 รายละเอียดของสถานประกอบการ

ช่ือสถานประกอบการ : บริษัท การบินไทย จำกัด (มหาชน)

THAI AIRWAYS INTERNATIONAL PUBLIC COMPANY LIMITED

ประเภทธุรกิจ : บริการขนส่งทางอากาศและกิจการอ่ืนท่ีเก่ียวข้อง

ท่ีต้ัง : เลขท่ี 89 ถนนวิภาวดีรังสิต แขวงจอมพล เขตจตุจักร

กรุงเทพมหานคร 10900

Web Site : www.thaiairways.com

โทรศัพท์ : 66(0) 2545-1000, 66 (0) 2695-1000



อ่ืนๆ(ถ้ามี) : ……………

ภาพท่ี... แผนท่ีต้ังของ......(ถ้ามี)

1.2 ประวัติความเป็นมาของสถานประกอบการ

● บทท่ี 2 ลักษณะการประกอบธุรกิจ

2.1 ด้านการจัดองค์กร (Organization)

2.1.1 วิสัยทัศน์และพันธกิจ (Vision&Mission)

2.1.2 โครงสร้างองค์กรพร้อมแนบผังโครงสร้างองค์กร (Organization Chart)

2.1.3 รายช่ือและตำแหน่งผู้บริหารท้ัง 3 ระดับ ได้แก่ ระดับสูง ระดับกลางและระดับต้น

2.1.4 หน้าท่ีงานตามสายงานทรัพยากรมนุษย์ขององค์กร

*หมายเหตุ ข้อ 2.1.4 สำหรับนักศึกษาเลือกเรียนกลุ่มวิชาเฉพาะด้านบริหารทรัพยากร

มนุษย์เท่าน้ัน

2.2 ด้านการตลาด (Marketing)

2.2.1 ขอบเขตของธุรกิจ (Scope of Business)

2.2.2 ผลิตภัณฑ์หรือบริการ (Product or Service)

2.2.3 กลุ่มลูกค้าเป้าหมาย/ขอบเขตตลาด (Target Group)

2.2.4 คู่แข่งขัน (Competition)

2.2.5 ส่วนประสมการตลาด (Marketing Mix)

*หมายเหตุ ข้อ 2.2.5 สำหรับนักศึกษาเลือกเรียนกลุ่มวิชาเฉพาะด้านการตลาดเท่าน้ัน

2.3 ด้านการดำเนินงาน (Operation)

2.3.1 กิจกรรมท่ีเก่ียวข้อง

2.3.2 ข้ันตอนการดำเนินงานในกิจกรรมหลัก

2.3.3 โครงสร้างโซ่อุปทานของธุรกิจ (Supply Chain)

2.3.4 กิจกรรมโลจิสติกส์ของธุรกิจ

*หมายเหตุ ข้อ 2.3.3 และ 2.3.4 เฉพาะนักศึกษาเลือกเรียนกลุ่มวิชาเฉพาะด้านโลจิสติกส์เท่าน้ัน



2.4 ด้านการจัดการด้านการเงิน (Finance)

2.4.1 แหล่งท่ีมาของรายได้ (Income)

2.4.2 ประเภทของต้นทุนหลักและค่าใช้จ่ายหลักในการดำเนินธุรกิจ (Cost &

Expenses)

2.4.3 ข้อมูลสำคัญทางการเงิน

a. ผลประกอบการ (ให้แสดงรายการท่ีสำคัญ ได้แก่ รายได้ประเภทต่างๆ ต้นทุน และค่าใช้จ่ายประเภท

ต่างๆ กำไรสุทธิ ในรูปจำนวนเงิน และร้อยละ โดยใช้เทคนิค Common Size

Analysis โดยใช้ข้อมูลจากงบเฉพาะกิจการ 3 ปีย้อนหลัง และแสดงในรูป

ตาราง และแผนภูมิท่ีเหมาะสม)

b. แหล่งท่ีมาและใช้ไปของเงินทุน (ให้แสดงรายการท่ีแสดงแหล่งท่ีมา และแหล่งท่ีใช้ไปของเงินทุน โดย

แสดงให้เห็นรายการท่ีสำคัญๆ สำหรับรายการท่ีไม่สำคัญ เช่น มียอดเงินไม่

มาก หรือไม่เกิดข้ึนบ่อย ให้รวมเป็นรายการเดียว โดยแสดงในรูปจำนวนเงิน

และร้อยละ โดยใช้เทคนิค Common Size Analysis โดยใช้ข้อมูลจากงบ

เฉพาะกิจการ 3 ปีย้อนหลัง และแสดงในรูปตาราง และแผนภูมิท่ีเหมาะสม)

2.4.4 การเปรียบเทียบขนาดของกิจการกับคู่แข่งขันหลักอย่างน้อย 1 องค์กร ในแง่สินทรัพย์รวม รายได้

หลัก และกำไรสุทธิ

2.4.5 กรณีศึกษา การวัดผลตอบแทนจากการลงทุนในผลิตภัณฑ์ทางการเงินของธนาคาร .....(ระบุช่ือ

ธนาคาร)............

*หมายเหตุ ข้อ 2.4.3 – ข้อ 2.4.5 เฉพาะนักศึกษาเลือกเรียนกลุ่มวิชาเฉพาะด้านการเงิน

เท่าน้ัน

● บทท่ี 3  งานท่ีได้รับมอบหมาย

3.1 ตำแหน่งงานท่ีได้รับมอบหมาย

3.2 ช่ือและตำแหน่งงานของพนักงานท่ีปรึกษา

3.3 ระยะเวลาท่ีปฏิบัติงาน

3.4 แผนการทำงาน

3.5 ลักษณะงานท่ีได้รับมอบหมาย (เขียนเป็นผังข้ันตอนการทำงานเป็นลำดับข้ัน ต้ังแต่เร่ิม จนเสร็จงาน

และอธิบายรายละเอียดพอสังเขปหรืออธิบายรายละเอียดเฉพาะงานหลัก)

● บทท่ี 4 สรุปผลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

4.1ปัญหา/อุปสรรค และวิธีการแก้ไข

4.1.1 ด้านสถานประกอบการ

4.1.2 ด้านมหาวิทยาลัย

4.1.3 ด้านนักศึกษา

4.2 ข้อเสนอแนะเพ่ือการพัฒนางานท่ีรับผิดชอบ

ส่วนท่ี 3 เอกสารอ้างอิง



การเขียนเอกสารอ้างอิง นักศึกษาสามารถสืบค้นรูปแบบการเขียนเอกสารอ้างอิงได้ตามข้ันตอนดังต่อ

ไปน้ี
ขั้นท่ี 1 สามารถดาวน์โหลดเอกสารอ้างอิงได้ที่ http://management.wu.ac.th/site/downloadขั้นที่ 2

เลือกไฟล์ “ตัวอย่างหลักการเขียนอ้างอิงสาขาวิชาบริหารธุรกิจ”

ส่วนท่ี 4 ภาคผนวก

อาจเป็นเอกสาร รูปภาพ หรือตารางประกอบอ่ืน ๆ เพ่ิมเติมตามความเหมาะสม

ส่วนท่ี 5 ประวัติผู้เขียน

แสดงประวัติของผู้เขียน ไม่เกิน 2 หน้า A4 โดยกำหนดมีรายละเอียด ดังน้ี

1. ช่ือ-สกุล

2. รหัสนักศึกษา

3. ท่ีอยู่ท่ีสามารถติดต่อได้

4. อีเมล

5. เบอร์โทรศัพท์

6. ประวัติการศึกษา

7. ประสบการณ์ทำงาน

8. การเข้าร่วมกิจกรรม

9. ความสามารถพิเศษ

10. ผลงานท่ีภาคภูมิใจ

11. ภาพนักศึกษาแบบสุภาพ ( จำนวน 1 ภาพ )

รูปแบบการพิมพ์รายงาน

ปกหน้า : กระดาษ A4 แข็ง สีขาว พิมพ์ด้วยตัวอักษรสีดำ (เคลือบพลาสติก UV) ประกอบด้วย

1. ตราสัญลักษณ์ของมหาวิทยาลัย (สีแสด-ม่วง)

2. รายงานสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1 (20 pt)

3. ช่ือเร่ืองภาษาไทย (อังกฤษ-ถ้ามี) (18 pt)

4. ช่ือนามสกุลของผู้ศึกษาโดยระบุนาย/นางสาว และรหัสประจำตัวนักศึกษา(16 pt)

5. ช่ือหลักสูตร (16 pt)

6. ช่ือสำนักวิชา / ช่ือมหาวิทยาลัย (16 pt)

7. ภาคการศึกษา/ปีการศึกษา (16 pt)

8. ปฏิบัติงานสหกิจศึกษา ณ (ใส่ช่ือสถานประกอบการ และท่ีอยู่ของสถานประกอบการ) (16

pt)

ใบรองปก : กระดาษขาวไม่มีข้อความใด ๆ

http://management.wu.ac.th/site/download%E0%B8%82%E0%B8%B1%E0%B9%89%E0%B8%99


ปกใน : กระดาษขาวมีรูปแบบการพิมพ์เหมือนปกหน้าทุกประการ

ปกหลัง : ไม่มีข้อความใด ๆ

ตัวอักษรและรูปแบบท่ีใช้ในการพิมพ์ :

● กระดาษ A4 สีขาว 80 แกรม

● พิมพ์ด้วย Font THsarabunPSK สีดำ ขนาด 16 pt

● ช่ือบทขนาด 18 pt แบบเน้นข้อความ

● ทุกหน้าแรกของบทจะไม่ใส่เลขหน้า และเว้นระยะจากขอบบนท่ีกำหนดไว้ 1 บรรทัด

● เลขหน้าใช้ขนาดตัวอักษร 16 pt

● หัวข้อหลัก/หัวข้อรอง/หัวข้อย่อย ขนาด 16 pt แบบเน้นข้อความ

● การย่อหน้าให้เร่ิมพิมพ์ท่ีตำแหน่งตัวอักษรท่ี 11

● การเว้นขอบกระดาษ

ขอบบน 1.5 น้ิว (3.5 ซม.)

ขอบล่าง 1.0 น้ิว (2.5 ซม.)

ขอบซ้าย 1.5 น้ิว (3.5 ซม.)

ขอบขวา 1.0 น้ิว (2.5 ซม.)

ส่ิงท่ีต้องส่งให้ศูนย์สหกิจศึกษา หลังจากกลับจากสหกิจศึกษา

1.CD-R รายงานสหกิจศึกษาฉบับสมบูรณ์ (รูปแบบเช่นเดียวกันกับรายงานท่ีเป็นรูปเล่มสำหรับส่ง

อาจารย์และสถานประกอบการ) พร้อมสรุปข้อมูลการปฏิบัติงานสหกิจศึกษา

2.หน้าอนุมัติรายงานสหกิจศึกษา ซ่ึงอาจารย์ผู้อนุมัติ จะต้องเป็นอาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา

(อาจารย์ท่ีไปนิเทศสหกิจศึกษาเท่าน้ัน)

3.รูปถ่ายขณะปฏิบัติงานในสถานประกอบการสหกิจศึกษา (ถ้ามี)



(ตัวอย่างส่วนนำ)

รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา ครั้งท่ี 1



นางสาวเก่งเรียน  บริหารงานดี        รหัสปรจำตัวนักศึกษา XXXXXXXXX

หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต (เน้น......................)

สำนักวิชาการจัดการ มหาวิทยาลัยวลัยลักษณ์

ภาคการศึกษาท่ี 2 ปีการศึกษา 2559

ปฏิบัติสหกิจศึกษา

ณ XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX

เลขท่ี XX ถนนXXXXXXXX แขวงXXXXXXX เขตXXXXXXX กรุงเทพมหานคร 10500

หน้าอนุมัติ

ช่ือรายงาน รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1

ผู้เขียน นางสาวเก่งเรียน  บริหารงานดี

หลักสูตร บริหารธุรกิจบัณฑิต (เน้น................)

……………………………………

(.........พิมพ์ช่ืออาจารย์ด้วย.......)

อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา



บทคัดย่อ

ช่ือรายงาน : รายงานสหกิจศึกษา

การปฏิบัติสหกิจศึกษา คร้ังท่ี 1

ช่ือสถานประกอบการ : xxxxxxxxxxxxxxxx

ผู้เขียน : นางสาวเก่งเรียน  บริหารงานดี

หลักสูตร : บริหารธุรกิจบัณฑิต (เน้น...........)

สำนักวิชา : การจัดการ

อาจารย์ท่ีปรึกษาสหกิจศึกษา : xxxxxxxxxxxxxxxx

ภาคการศึกษา : x

ปีการศึกษา : 255x

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx



xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

กิตติกรรมประกาศ

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

xxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxxx

นางสาวเก่งเรียน  บริหารงานดี



สารบัญ

บทท่ี 2 ลักษณะการประกอบธุรกิจ



2.1 ด้านการจัดองค์กร(Organization)

3

2.2 ด้านการตลาด(Marketing)

4

2.3 ด้านการดำเนินงาน(Operation)

5

2.4 ด้านการเงิน(Financial)

สารบัญตาราง



สารบัญภาพ


